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ScanFlow

ScanFlow je komplexnim konektorem, ktery umoznuje pomoci multifunkci

Konica Minolta prevadét papirové dokumenty do editovatelnych ¢i

prohledavatelnych formatt. Navic ScanFlow nabizi i Siroké moznosti zpracovani

dokumentdt. Zpracované dokumenty mohou byt nasledné zaslany do jedné

z cilovych destinaci.

Pouziti multifunkénich zafizeni Konica
Minolta s aplikaci ScanFlow je ten
nejjednodussi zptsob, jak vSem svym
zaméstnanctm zpfistupnit moznost
pfevodu papirovych dokumentt do
Wordu nebo Excelu, aniz by museli pouzit
jakoukoliv dalsi aplikaci, nebo zvlastni,
pro tyto ucely urceny pfistroj. Jiz vytisténé
dokumenty tak 1ze snadno upravovat

bez nutnosti pracného prepisovani, a to
pomoci zafizeni, které je v kancelari
denné pouzivano.

Pievod dokumentti a vizitek
Nejzajimavéjsi vlastnosti ScanFlow je
schopnost prevadét papirové dokumenty do
jejich editovatelnych formatt. Diky tomu je
mozné zpracovavat dokumenty, které vam
byly zaslany v papirové podobé, je mozné
napf. citovat ¢ast z textu dokumentu bez
nutnosti casové naroéného prepisovani
nebo je napf. mozné cast textu korigovat

a nasledné dale zpracovat, neni problém
upravit chybny uidaj v tabulce nebo opravit
gramatickou chybu, i kdyZ se jedna o tistény
dokument bez elektronického originalu.
Navic je tato funkce zprostfedkovana
ptistrojem, ktery uZivatelé vyuzivaji
dennodenné, mimo jiné i jako skenovaci
zafizeni. Proto je pouZziti ScanFlow velice
intuitivni a pfirozené. Papirové obchodni
vizitky lze jednoduse naskenovat

a kontakty naimportovat do adresare

MS Outlook nebo mobilniho telefonu.

Vstup i vystup emailem

Uzivatel mize prostiednictvim emailu
zasilat poZadované dokumenty k pfevedeni
do ScanFlow, které obratem zasle
prevedené dokumenty v pozadovaném
formatu uzivateli zpét.

IT spravce uvita

>
>

jednoduchou centralni spravu bez ohledu na velikost feSeni,
moznost tvorby individualnich workflow a jejich napojeni
na dalsi systémy organizace,

podporu Active Directory a LDAP,

propojeni s adresafovymi sluzbami, které zjednodusuje
administraci uzivateld,

zptistupnéni rozpoznavani textu uzivatelim bez nutnosti
roz$ifovani strojového parku v kancelafich,

podporu emailovych protokoll na vstupu i vystupu.

Uzivatele nadchne

>

vyrazné usnadnéni prace diky odstranéni pracného a casové
naroc¢ného prepisovani papirovych dokumentd,

intuitivni ovladani, pomoci néhoz jsou tisténé dokumenty
prevedeny do Wordu, Excelu, PowePointu ¢i PDF

jednim dotykem,

vstficnost aplikace, kdy neni nutné ovladat dalsi aplikace

a zafizeni a ucit se pracovat s jinou technikou, nez ktera

je dennodenné pouzivana,

vysoka rychlost zpracovani, kdy vysledné soubory jsou
dorucovany do e-mailu ¢i datového ulozisté béhem

neékolika sekund,

pievod dokumenti prostfednictvim emailu nebo jednoduché
uloZeni obchodnich vizitek v MS Outlook nebo

v mobilnim telefonu.

Co zaujme financniho feditele

>

nizké potizovaci naklady — neni nutny nakup mnoha licenci
pro kazdého z uzivateld, pro viechny uzivatele staci pouze
jedna licence umisténa na serveru a zpfistupnéna uzivateliim
prostfednictvim multifunkéniho zafizeni,

automatickd konverze dokumentt se zachovanim

pravniho ucinku,

nékolikanasobné zrychleni a zjednoduseni prace
zameéstnanct, ktefi neztrici ¢as prohledavanim

papirovych dokumentd,

efektivnéjsi vyuziti prace zaméstnancq, ktefi zbytecéné
neplytvaji silami pfi mechanickém opisu.



Vytvorte si proces na miru vasi organizaci
béhem chvile

Pozadavky kazdé organizace jsou individualni, proto
Konica Minolta vytvorila funkci individualniho workflow.
Tato funkce umozni administratorovi nastavit jednotlivé
procesy piesné podle pozadavkl organizace od vstupu
dokumentd pfes jednotlivé kroky zpracovani az po volbu
a nastaveni cilové destinace. Je naptiklad mozné vytvofit
workflow ,Prichozi faktury*, které umozni
prostfednictvim tlacitka ,Pfichozi faktury“ na displeji
MFZ odeslat dokument na server, kde bude sada faktur
automaticky rozdélena na jednotlivé faktury, z ¢arovych
kédt na fakturach budou automaticky vytézena data

a na zakladé metadat budou faktury automaticky
zafazeny do schvalovaciho procesu DMS.

Toto je pouze jeden z piikladli mozného vyuziti, dalsi
zaviseji pouze na vasich pozadavcich. Na MFZ mizete
timto zplisobem uZzivatelim zpfistupnit velké mnozstvi
workflow. Navic implementace umozni vyrazné zrychlit
a optimalizovat procesy v ramci organizace.

Konverze dokumentt se zachovanim
pravniho ucinku

Nase nastroje umoznuji prevadét papirové dokumenty
tak, aby vysledny elektronicky dokument mél shodny
pravni ucinek jako ptivodni listina. Nase automatizované
feSeni pokryva vSechny ukony poZadované legislativou,
tedy pripojeni elektronické znacky organizace provadéjici
pfevod, pfipojeni casového razitka.

Sprava uzivateld

ScanFlow mtize byt propojeno s adresafovymi sluzbami,
typicky LDAP, v ramci kterych 1ze vyhledavat mezi
uzivateli. Vybrany a autentifikovany uzivatel se pak
automaticky stava prijemcem skenovanych dokumentt
a tato data uzivatele se také vyuziji jako metadata
zpracovani dokumenttl. Kromé metadat uZivatele
ma uzivatel moznost zadavat i dal$i metadata,
ktera se vyuZiji pro naslednou praci

s dokumenty. Lze tak efektivné ridit,

kdo ma pravo ScanFlow pouzivat a kdo ne.
V ptipadé, Ze LDAP neni dostupné, obsahuje
ScanFlow svou vlastni interni databazi
uzivateld. Ta mlze obsahovat jak e-mail
piijemce, tak i jeho sdilenou slozku. Pak
zalezi uzZ pouze na uzivateli, kam si dokumenty
odesle, zda do e-mailu nebo na harddisk
svého pocitace. Navic Ize takovéto
Ucty zabezpecit heslem, takze
nikdo nepovolany nebude mit
piilezitost ScanFlow zneuzit.

Co rikaji o elektronickych
dokumentech zakony CR

S vyuzitim zakona ¢. 235/2004 Sb., o DPH,

ve znéni pozdéjsich piedpist (oddil 8, § 35a)
je pro jakékoliv listinné darnové doklady
umoznéna konverze do elektronické podoby

s naslednou archivaci pouze elektronickou pti
zajisténi vérohodnosti piivodu, neporusenosti
obsahu a ¢itelnosti.

(1) Danovy doklad lze prevést z listinné
podoby do elektronické a naopak.

(3) Pii uchovavani danovych doklada
prostfednictvim elektronickych prostiedki
musi byt rovnéz elektronicky uchovavana
data zarucujici vérohodnost piivodu
danovych dokladt a neporusenost
jejich obsahu.”

Obecné o vérohodnosti
elektronickych dokumentt

. dokument v digitalni podobé se povazuje
za pravy, byl-li podepsan uznavanym
elektronickym podpisem nebo oznacen
uznavanou elektronickou znackou osoby,
ktera k tomu byla v okamziku podepsani
nebo oznaceni opravnéna, ... a opatien
kvalifikovanym ¢asovym razitkem.

To plati i pro dokumenty vzniklé z ¢innosti
ptvodct, ktefi nejsou uréenymi ptivodci®
(tedy komercni firmy — pozn. red.).

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé, § 69a, odst. (5)
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DEVELOP

Develop, vyhradni zastoupeni pro Ceskou republiku, www.develop.cz

DEVELOP partner

Pokud neni uvedeno jinak, vechny tdaje tykajici se kapacit papiru, rychlosti
tisku, skenovani nebo faxu jsou platné pro papir formatu A4 a gramaze 8o g/m2.
Uvadéné hmotnosti plati pro média a papir doporuceny od Develop. Vsechny
technické udaje odpovidaji znalostem dostupnym v okamziku tisku tohoto
dokumentu. DEVELOP si vyhrazuje pravo na technické zmény. DEVELOP a ineo
jsou registrované znacky/nazvy produkti a vlastni je DEVELOP, GmbH. Vsechny
ostatni znacky a nazvy produkti jsou registrované jejich vyrobci. Develop
nepiejima zadnou zodpovédnost nebo zaruku za tyto produkty.

Tisténo systémem jtman/jtweb na centralnim reprografickém oddéleni Develop.
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